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1. Erste Anmeldung/Einrichtung 
  

A. „Untis Mobile“-App: 
 

• Laden Sie die UNTIS-App aus dem „Playstore“ oder „AppStore“ herunter.  

Die APP ist kostenlos.  

 

Zur Anmeldung in der App können Sie Ihre Benutzerdaten, die sie von der Schule erhalten haben im 

Smartphone eingeben. 

 

• Suchen sie die Schule: Mont-Cenis-Gesamtschule 

• Geben Sie Ihren Benutzernamen und ihr Passwort ein. Bitte beachten Sie, dass Ihr Benutzeraccount nach 

acht falschen Passworteingaben dauerhaft gesperrt wird und anschließend nur durch die Schule wieder 

freigeschaltet werden kann.  

• Bitte wenden Sie sich in diesem Fall an den Klassen-/Beratungslehrer. 

• Nach der Anmeldung können Sie unten rechts unter „Profil“ ein neues Passwort eingeben. 

• Tragen Sie bitte unbedingt eine gültige Emailadresse ein, da Sie darüber sich auch ein neues Passwort 

zusenden lassen, falls Sie es vergessen haben. 

 
!Achtung! 

Sollten Sie mehrere Kinder an unserer Schule haben, dann müssen sie für jedes Kind die Anmeldung 
durchführen! 

 

 

B. Browser (www.webuntis.com) 
 

• Besuchen Sie über ihren Browser (Safari/Firefox etc.) die Website https://webuntis.com/  

• Geben Sie „Mont-Cenis-Gesamtschule“ in das Suchfeld ein und wählen Sie unsere Schule aus  

(Bild 1.): 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Tragen Sie den Benutzernamen, den Sie auf Papier erhalten haben, ein. 

• Geben Sie bitte das Initialpasswort, das Sie erhalten haben, ein. (Bild 2.): 

 

• Ändern Sie Ihr Passwort sofort. Sie werden vom System i.d.R. automatisch zur Änderung 

1. 
2. 

http://www.webuntis.com/
https://webuntis.com/
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aufgefordert (2-maliges Eingeben eines eigenen sicheren Passworts). Hinterlegen Sie bereits bei der 

Erstanmeldung Ihre persönliche Email-Adresse. Nur so erhalten Sie auf Ihre Email-Adresse eine 

Benachrichtigung, sobald die Schule Informationen in WebUntis einstellt. Dazu klicken sie im Browser 

(www.webuntis.com) unten links auf ihren Benutzernamen (Bild 3.): 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Dann geben Sie im Feld „Email-Adresse“ ihre Emailadresse ein (Bild 4.): 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Klicken Sie dann unten links auf „Speichern“ (Bild 5.) 

• Mit Ihrem Benutzernamen und dem zugehörigen  

Passwort können Sie sich ab sofort über die 

Website anmelden. Ebenso steht Ihnen die App  

„Untis Mobile“ für iOS und Android zur Verfügung. 

 
!Achtung! 

Sollten Sie mehrere Kinder an unserer Schule  
haben, dann müssen sie für jedes Kind die Anmeldung 
durchführen! 

  

„Ihr Name“ 

3. 

4. 

„Ihr Name“ 

Erziehungsberechtigte/Schüler 

5. 

http://www.webuntis.com/
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2. Überblick über die Funktionen 

 

A. App 

 

 

Bisher (Stand 04.25) sind folgende Funktionen möglich (Bild 6.): 

• A. Unter „Mitteilungen“ können sie Lehrern ihres Kinders eine Nachricht an Stelle einer Email 

schreiben. 

• B. Unter „Profil“ können Sie Ihr Passwort abändern, ihre Kontaktdaten aktualisieren und eine 

Emailadresse hinterlegen. 

• C. Sie können über „Mein Stundenplan“ ihres Kindes jederzeit inklusive der Vertretungen, 

Ausfallstunden (durchgestrichen) und Raumwechsel einsehen. 

• D. Wenn eine Stunde/ein Fach angeklickt wird, dann können Sie und die SuS sehen, ob 

Aufgaben/Notizen/Hausaufgaben hinterlegt worden sind. (Bild 7.) 

  

6. 

A. Mitteilungen 

B. Profil 

C. Stundenplan und 

Vertretungen 

D. Hausaufgaben 

D. Hausaufgaben und 

Notizen 

7. 
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B. Browser (www.webuntis.com) 

 
Die Ansicht nach erfolgreicher Anmeldung (Bild 8.): 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Punkt 3: Mitteilungen 

Sie können Nachrichten an die Lehrer ihres Kindes schicken und empfangen. Auch erhalten Sie hier 

automatisch eine Benachrichtigung, wenn Ihr Kind unentschuldigt Fehlen oder zu spät in den Unterricht 

kommen sollte. 

 

 

Punkt 4: Mein Stundenplan 

• Wenn Sie den Stundenplan öffnen, so können hier verschiedene Symbole an einzelnen Stunden 

erscheinen (Bild 9 + 10). Tippen Sie innerhalb des Stundenplanes auf eine Stunde und Sie erhalten alle 

hinterlegten Informationen wie z.B. die Lerninhalte der Stunde. Diese haben folgende Bedeutung: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
 
 

1. wichtige Nachrichten des Tages. 

2. zeigt die häufigsten Funktionen im Überblick. 

3. senden/empfangen Sie Nachrichten an/von Lehrkräften (s. unten). 

4. zeigt den Stundenplan Ihres Kindes an (s. unten). 

5. Übersicht über die Fehlzeiten Ihres Kindes. 

6. zu erledigende Hausaufgaben (s. unten). 

7. positive und negative Einträge ins Klassenbuch. 

8 eigene Konto-Einstellungen vornehmen 

Bild 9. Zur Stunde sind Informationen hinterlegt Bild10: Vertretung von Lehrkraft und Raum 

8. 

9. 10. 

http://www.webuntis.com/
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• Die Hausaufgaben erscheinen nur in der Stunde, bis sie aufgegeben wurden. D.h., erscheint das 

Hausaufgabensymbol in einer Stunde, dann wurden diese schon in einer vorherigen Stunde erteilt und 

muss bis zu diesem Tage angefertigt werden. 

 

Punkt 6: Hausaufgaben 

 

• Wenn eine Lehrkraft Hausaufgaben in WebUntis einträgt, so können Sie diese hier einsehen. Sowohl 

das Fach, von welcher Lehrkraft, welche Aufgabenstellung und bis wann die Hausaufgaben 

anzufertigen sind. 

 

3. Krankmeldung des eigenen Kindes 

 
Erklärvideo: https://www.youtube.com/watch?v=A5SluX9fC44 
Achtung: Die Erklärung für mehrere Kinder in einem Account gilt nicht für die MCG! 

 

• Abwesenheiten können Sie telefonisch über das Sekretariat (02323/162669) oder ab diesem 

Schuljahr 2025/26 neu über www.webuntis.com oder direkt über die App erledigen. 

• Hierzu sei auch gesagt, dass Sie bei der Meldung über Fehlzeiten Ihres Kindes direkt im Textfeld 

eine Entschuldigung schreiben können. Allerdings muss die Form einer Entschuldigung gewahrt 

bleiben! Sie muss im Textfeld in WebUntis genauso formuliert werden, als wenn Sie diese schriftlich 

verfassen würden. 

• Laut Gesamtkonferenzbeschluss vom ??? werden Entschuldigungen im Textfeld anerkannt. Weiterhin 

können Sie immer noch Entschuldigungen schriftlich schreiben und Ihrem Kind mitgeben.  

 

Achtung!  

Bescheinigungen vom Arzt oder ein Attest muss weiterhin in Papierform vorgelegt werden. 

 

• Wir bitten unbedingt darum, die Mitteilung bis spätestens 7:45 Uhr (oder bis spätestens zum Schulbeginn 

Ihres Kindes) eines jeden Schultages der Schule über einen der oben genannten Möglichkeiten mitzuteilen. 

 

A. App  
• In der Smartphone-App »Untis Mobile« funktioniert die Krankmeldung recht einfach: wenn Sie sich in 

der App angemeldet haben, tippen Sie links auf Start > Meine Abwesenheiten. Anschließend können Sie 

auf dem Pluszeichen (+) rechts oben eine neue Krankmeldung eintragen und mit dem Häkchen 

bestätigen (Bild 11.) 

• Die Lehrkraft in der ersten Stunde weiß dann sofort Bescheid, dass Ihr Kind nicht in die Schule kommt. 

Wenn Ihr Kind wieder gesund ist, geben Sie eine Entschuldigung mit. 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11. 
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B. Browser 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• In der Übersicht finden Sie einen großen Button, um Ihr Kind für den nächsten Tag bzw. die 

nächsten Tage krankzumelden. Die Krankmeldung sollte so früh wie möglich und bitte 

rechtzeitig vor Unterrichtsbeginn erfolgt sein (Bild 12.) 

Tragen Sie nach dem Klick auf »Abwesenheit melden« den Zeitraum ein und speichern Sie 

die Eingabe.  

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Alternative: Im linken Menü klicken Sie bitte auf Abwesenheiten und dann auf „Abwesenheit melden“.  

                      (Bild 13.) 

                       

 

 

12. 

13. 
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• Geben Sie hier die entsprechenden Informationen ein (Bild 14.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hinweis: 

• Diese Meldung ist lediglich eine Krankmeldung und ersetzt den Anruf in der Schule. Sie müssen nach 

wie vor Ihrem Kind eine Entschuldigung mitgeben, wenn es wieder in die Schule kommt. 

 

• Anschließend haben Sie eine Übersicht über alle Abwesenheiten Ihres Kindes. Auch, ob Sie schon eine 

Entschuldigung hinterlegt haben oder nicht. 

 

! VIELEN DANK ! 

Quelle:  

https://www.rs-wittlich.de/uploads/Anleitung%20zum%20Digitalen%20Klassenbuch%20f%C3%BCr%20Sorgeberechtigte.pdf 

14. 


